重庆文理学院教职工因公出境审批表
	姓    名
	
	所在部门
	
	手机
	

	外出地址
	

	申请类别
	□学术会议   □因公出差    □访学    □攻读学位

	申请事由
	

	申请时间
	年   月   日至      年   月   日（共计   天）

	部门
意见
	[bookmark: _GoBack]经党政联席会（部务会、处务会）研究，并报联系（分管）校领导，同意          前往                             。
                       签名（公章）：
                      年   月   日

	人事处
意见
	                       签名（公章）：
                      年   月   日

	分管人事校领导意见
	                       签名（公章）：
                      年   月   日

	学校意见
	                    
                     签名：
                      年   月   日

	销假记录
	年    月    日报到销假。（□未超期  □超期   天）

	备注
	


备注：一般教职工严格按照《重庆文理学院教职工请假和考核管理办法》审批，处级领导干部按学校相关规定办理。
