
重庆文理学院人事档案查阅申请表

	被查阅人姓名、材料
	

	查阅目的
	

	查阅人所在单位
	

	查阅单位

负责人签字
	
	人事处

负责人签字
	

	学校领导审批
	

	查阅人
	
	查档日期
	　  年　月　日


备注：

1.教职工查阅本人档案，需所在单位负责人同意，人事处负责人审批；

2.校外单位查阅人事档案需两人以上人员凭单位介绍信，经人事处负责人同意。另外，查阅普通教职工人事档案需分管人事工作副校长、科岗人员人事档案需分管组织工作副书记、中干人事档案需党委书记审批。

